ΣΥΝΟΔΕΥΤΙΚΗ ΕΠΙΣΤΟΛΗ
Προς : (Εταιρία και πλήρης διεύθυνση)
Υπόψη : (Διευθυντή Προσωπικού ή Ονοματεπώνυμο υπεύθυνου αν είναι διαθέσιμο)
ΘΕΜΑ : Αγγελία για τη θέση "Μάνατζερ ελέγχου ποιότητας", κωδικός θέσης “xxx”
Αγαπητή κυρία / Αγαπητέ κύριε,
Αναφέρομαι στο περιεχόμενο της αγγελίας σας που αναρτήθηκε στην εφημερίδα (ή ιστοσελίδα) με τίτλο "χχχχ" τη Πέμπτη 25 Απριλίου 2012, σχετικά με το ενδιαφέρον κάλυψης της θέσης "Μάνατζερ ελέγχου ποιότητας".
Με τη παρούσα επιστολή και το επισυναπτόμενο Βιογραφικό μου Σημείωμα, θα ήθελα να εκφράσω το ενδιαφέρον μου να εργαστώ στη συγκεκριμένη θέση για την εταιρία σας.
Θεωρώ ότι η μόρφωσή μου, σε συνδυασμό με τη προηγούμενη επαγγελματική πείρα μου και συγκεκριμένα στοιχεία του χαρακτήρα μου, όπως φαίνονται στο συνημμένο βιογραφικό σημείωμα, θα μου επιτρέψουν να προσαρμοστώ γρήγορα και αποτελεσματικά στην εταιρεία σας.
Θα εκτιμούσα ιδιαίτερα την ευκαιρία να συναντηθούμε όταν επιτρέπει το πρόγραμμά σας και να μιλήσουμε για μια πιθανή συνεργασία μας.
Ελπίζω να σας συναντήσω σύντομα.
Με εκτίμηση,
Ονοματεπώνυμο
